
Senden Sie Ihre Rechnung 

Für Lieferanten, die am Gutschri1sverfahren teilnehmen, ist dieser Schri4 nicht erforderlich. Um eine Rechnung erstellen zu 
können, muss Ihr Account im SAP Business Network der Gruppe „Default“ zugeordnet sein.   

Nachdem Sie eine Rechnung erstellt und eingereicht haben, wird im 50Hertz System automaKsch eine entsprechende 
Leistungserfassung (LERF) erzeugt, welches genehmigt werden muss. Sobald die Freigabe erfolgt ist, wird die Rechnung 

gebucht. 
Sollten Probleme auLreten, wenden Sie sich bi4e an einkauf@50hertz.com. 

1. Rufen Sie die Bestellung auf, die Sie 
fakturieren möchten 

4.  Überprüfen Sie, ob die Umsatzsteuer und die Bankverbindung ausgefüllt 
sind. Ist dies nicht der Fall, überprüfen Sie bi4e, ob Sie sie wie in dem ersten 
Handbuch zur Einrichtung des Kontos angegeben ausgefüllt haben. 

2. Klicken Sie dann auf dem Dokument auf 
"Rechnung erstellen" - "Standardrechnung" 
oben auf dem Bildschirm 

3. Geben Sie Ihre Rechnungsnummer ein 
(erforderlich). (darf nur Zahlen und 
Großbuchstaben enthalten, maximal 16 
Zeichen). 

5. Sie können die Steuern entweder auf den gesamten 
(a)  Rechnungskopfebene oder auf jeder             (b) 
PosiTonsebene hinzufügen. 

5. (a) Für die Steuerberechnung auf 
Rechnungskopfebene klicken Sie auf die linke 
SchalYläche "Steuern auf Rechnungskopfebene". 
Wählen Sie im Feld Steuer die Steuerkategorie aus, die 
Sie Ihrer gesamten Rechnung hinzufügen möchten. 
Hinweis: Wenn Sie die Steuerkategorie nicht sehen 
können, siehe Anhang 1 
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6. Um Ihre Rechnung zu versenden, klicken Sie auf "Weiter" und dann 
auf "Einreichen". Die Rechnung ist nun vollständig. (die restlichen 
Felder können leer bleiben) 

Bei Rückfragen, können Sie jederzeit den technischen oder administraKven Ansprechpartner kontakKeren, der für die 
Genehmigung der LERF bzw. für die Buchung des Wareneingangs und für die Prüfung der Rechnung zuständig ist. Ihre 

Kontaktdaten sind auf der Bestellung in der Kopfzeile angegeben. 

Nachdem Sie Ihre Rechnung erstellt haben, erscheint sie sowohl in der Bestellung unter "Verwandte Dokumente" (rechts) als 
auch in der Workbench, wenn Sie die Registerkarte "Rechnungen" hinzugefügt haben (über "Anpassen"). 

In der Workbench: 
Klicken Sie auf "Anpassen" (oben rechts), wählen 
Sie "Rechnungen" und "Anwenden". 
Achtung: Sie sollten den Filter noch ändern! 

5. (b) Für die Steuerberechnung auf PosiTonsebene 
klicken Sie auf die rechte SchalYläche            
"Steuern auf PosiTonsebene". 

5. (b) scrollen Sie nach unten und gehen 
Sie zu PosiKonen. Markieren Sie 
zunächst alle Kästchen und klicken Sie 
auf "In eingeschlossene PosiTonen 
aufnehmen". Danach können Sie, wie in 
der Abbildung gezeigt, aus dem 
Dropdown-Menü eine individuelle 
Steuerkategorie für eine einzelne 
PosiKon hinzufügen. 



Wurde Ihre Rechnung abgelehnt? Bearbeiten Sie die Rechnung und reichen Sie diese erneut ein. 

1. Gehen Sie zu der abgelehnten 
Rechnung und klicken Sie auf 
"Bearbeiten und erneut 
einreichen". 
2. Auf dem nächsten Bildschirm 
können Sie Ihre 
Rechnungsnummer 
wiederverwenden, indem Sie 
einen Großbuchstaben am Ende 
hinzufügen. 
3. Die RückdaTerung ist immer auf 
15 Tage begrenzt. 
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Anhang 1: Die Steuerkategorie ist bei "Steuern auf 
Rechnungskopfebene" nicht sichtbar. 

1. Wenn die Steuerkategorie unter "Steuern auf 
Rechnungskopfebene" nicht sichtbar ist, scrollen Sie 
nach unten und gehen Sie zum Feld "Anmerkung". 
Klicken Sie dann auf "In Rechnungskopf aufnehmen" 
und wählen Sie "Steuer" aus der Dropdown-Liste. 


